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I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kompiuterijos inžinierius yra techninis darbuotojas, atsakingas už progimnazijos informacinių technologijų (IT) sistemų, kompiuterinės ir tinklo įrangos priežiūrą, administravimą ir saugų funkcionavimą.
2. Pareigybės lygis – D
3. Pareigybė priskiriama specialistų grupei.
4. Kompiuterijos inžinierių į darbą priima ir atleidžia progimnazijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.
5. Kompiuterijos inžinierius yra tiesiogiai pavaldus direktoriui arba jo paskirtam asmeniui (pvz., ūkio padalinio vadovui).
6. Savo veikloje vadovaujasi:
· Lietuvos Respublikos įstatymais ir teisės aktais,
· švietimo sektoriaus informacinių sistemų saugumo reikalavimais,
· progimnazijos vidaus tvarkos taisyklėmis ir kitais vidaus dokumentais,
· šiuo pareigybės aprašymu.

II. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI
1. Turėti aukštąjį arba aukštesnįjį informacinių technologijų, informatikos, elektronikos ar giminingos srities išsilavinimą.
2. Gebėti dirbti su kompiuterių technine ir programine įranga, vietiniais tinklais, mokėti šalinti gedimus.
3. Turėti žinių apie duomenų saugą, programinės įrangos licencijavimą, darbo vietų administravimą.
4. Gebėti dirbti savarankiškai ir komandoje, efektyviai spręsti problemas.
5. Būti pareigingam, atsakingam, laikytis konfidencialumo ir etikos normų.

III. FUNKCIJOS (PAGRINDINĖS PAREIGOS)
Kompiuterijos inžinierius vykdo šias funkcijas:
1. Užtikrina progimnazijos kompiuterių, serverių, spausdintuvų, projektorių, interaktyvių lentų, maršrutizatorių ir kitos IT įrangos techninę priežiūrą bei funkcionalumą.
2. Administruoja vietinį kompiuterių tinklą (LAN), bevielį ryšį (Wi-Fi), užtikrina stabilų interneto veikimą.
3. Atlieka vartotojų darbo vietų priežiūrą – įdiegia, konfigūruoja ir atnaujina operacines sistemas, biuro programas, antivirusines sistemas ir kitą programinę įrangą.
4. Konsultuoja darbuotojus IT klausimais, šalina techninius sutrikimus ir vartotojų iškvietimus.
5. Prižiūri mokyklos naudojamas informacines sistemas (pvz., el. dienyną, virtualią mokymosi aplinką, dokumentų valdymo sistemą ir pan.).
6. Užtikrina duomenų atsarginių kopijų darymą ir saugojimą.
7. Dalyvauja naujos IT įrangos diegime, testavime ir dokumentavime.
8. Tvarko ir pildo IT turto apskaitos dokumentus (IT ūkio inventoriaus žurnalus, įrangos išdavimo aktus ir pan.).
9. Užtikrina, kad programinė įranga būtų legali ir licencijuota.
10. Įgyvendina informacijos saugos, duomenų apsaugos ir elektroninių paslaugų priežiūros reikalavimus pagal teisės aktus.
11. Vykdo kitas užduotis, susijusias su IT ūkio valdymu, pagal tiesioginio vadovo pavedimus.

IV. TEISĖS
Kompiuterijos inžinierius turi teisę:
1. Gauti informaciją ir priemones, reikalingas pareigoms vykdyti.
2. Dalyvauti kvalifikacijos kėlimo mokymuose, seminaruose IT srityje.
3. Teikti siūlymus dėl IT infrastruktūros gerinimo, sistemos saugos ir darbo efektyvumo.
4. Reikalauti, kad visi mokyklos darbuotojai laikytųsi kompiuterinio saugumo ir naudojimosi taisyklių.
5. Atsisakyti vykdyti veiksmus, kurie pažeidžia IT saugos ar teisės aktų reikalavimus – apie tai informuodamas vadovą.

V. ATSAKOMYBĖ
Kompiuterijos inžinierius atsako:
1. Už pavestų funkcijų vykdymą kokybiškai, laiku ir sąžiningai.
2. Už IT infrastruktūros veikimo saugumą ir stabilumą.
3. Už duomenų apsaugos, intelektinės nuosavybės ir programinės įrangos licencijavimo reikalavimų laikymąsi.
4. Už žalos, atsiradusios dėl aplaidumo ar neteisėtų veiksmų, atlyginimą Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
1. Pareigybės aprašymas gali būti tikslinamas ar atnaujinamas pasikeitus teisės aktams, progimnazijos struktūrai ar darbo pobūdžiui.
2. Su pareigybės aprašymu darbuotojas supažindinamas pasirašytinai.

Darbuotojas susipažino:
Vardas, pavardė: __________________________
Parašas: _____________ Data: ______________

